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	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33
(Từ 22/4/2019 đến 28/4/2019)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
22/4
	- Chào cờ đầu tuần
	6h40 – 6h50
	Toàn trường dự

	
	- Sinh hoạt chủ nhiệm: Tổ chức xét hạnh kiểm học sinh lớp chủ nhiệm
	Tiết 1 sáng
	GVCN K6,7,8

	
	- Tổ chức cho HS ôn bài các môn chưa kiểm tra HKII
	Tiết 2 sáng
	GVCN K6,7,8

	
	- Họp với GVBM khối 8, TTCM các môn có khảo sát năng lực HS khối 8 chọn vào lớp BDHS giỏi.
	Ra chơi sáng
	HT và C.Đào – P.HT

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Anh khối 9. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 6h40
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Địa khối 9. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 8h30
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Anh khối 8. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 13h15
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Địa khối 8. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 15h00
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Anh 8, 9 tại Trường THCS NVN
	15h00
	TTCM hoặc GV dạy Anh 8,9

	
	- Thống nhất đáp án môn Địa 8, 9 tại Trường THCS Nguyễn Trãi
	16h30
	TTCM hoặc GV dạy Địa 8,9

	
	- Tiếp tục phụ đạo học sinh yếu
	Theo lịch
	GVBM

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thuỷ canh
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- So dò bảng in tổng hợp với phiếu kiểm tra hồ sơ và phiếu đăng ký xét tốt nghiệp THCS năm học 2018-2019 và thi tuyển vào lớp 10 THPT năm 2019-2020 
	Trong tuần
	Thành phần theo phân công

	
	- Gửi danh sách GT- GK kỳ thi TS 10 bằng văn bản và kèm file về email: pmtung.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Trong ngày
	C.Thúy - P.HT, VT

	
	- Nộp danh sách HS dự thi nghề + đĩa mềm (theo mẫu 2); Biên bản kiểm tra điều kiện dự thi (mẫu 3); Danh sách Giám thị, giám khảo (mẫu 4).
	Trong ngày
	C.Đào - P.HT, VT

	
	- Trực mail công vụ trong thời gian kiểm tra HK II.
	18/4 - 02/5
	C.Liên – VT

	
	- Tập văn nghệ theo Kế hoạch
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Cập nhật hồ sơ chủ nhiệm, hồ sơ chuyên môn ( hồ sơ cá nhân, hồ sơ Tổ - nhóm) theo tiến độ
	Trong tuần
	GVCN, TTCM, GVBM


	Thứ Ba
23/4
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Văn khối 6. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 6h40
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Lý khối 6. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 9h00
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Văn khối 7. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 13h15
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Lý khối 7. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 15h30
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Văn 6, 7 tại Trường THCS NVT
	15h00
	GV dạy Văn 6,7 hoặc đại diện

	
	- Thống nhất đáp án môn Lý  6, 7 tại Trường THCS HVN
	16h45
	GV dạy Lý 6,7 hoặc đại diện

	
	- Nhận quyết định nâng lương tại BP Tổ chức - C.Hương
	Trong ngày
	VT

	
	- Chấm thẩm định bài kiểm tra HKII các bộ môn
	Theo lịch
	GV chấm  theo QĐ 

	
	- Hoàn thành bài chấm; tổ chức trả, sửa bài kiểm tra HKII cho HS
	Theo lịch 
	GVBM

	
	- Nộp bài kiểm tra HKII về bộ phận giáo vụ lưu, sau khi GVBM đã phát bài và sửa bài cho học sinh (Bài kiểm tra của HS hòa nhập GVBM tách nộp riêng)
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Họp với đoàn đánh giá ngoài tại trường THCS Tân Thới Hòa, Quận Tân Phú
	Cả ngày
	C.Đào - P.HT

	
	- Thống kê, báo cáo tình hình thu các khoản phí, dịch vụ tháng 4/2019 từ PH, HS về HT. (Lần 1)
	9h00
	Thủ quỹ

	
	
	
	

	
	
	
	

	Thứ Tư
24/4
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Hóa khối 9. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 6h40
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Sinh khối 9. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 8h15
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Hóa khối 8. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 13h15
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Sinh khối 8. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 14h45
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Hóa 8, 9 tại Trường THCS PVT
	15h00
	TTCM hoặc GV dạy Hóa 8,9

	
	- Thống nhất đáp án môn Sinh 8, 9 tại Trường THCS TnS
	16h00
	TTCM hoặc GV dạy Sinh 8,9

	
	- Thống kê, báo cáo tình hình thu các khoản phí, dịch vụ tháng 4/2019 từ PH, HS về HT. (Lần 2)
	9h00
	Thủ quỹ

	
	- Hoàn thành hồ sơ học sinh hòa nhập theo đúng tiến độ (GVCN nhận lại hồ sơ từ C.Hoàn)
	Trong tuần
	GVCN các lớp có HS hòa nhập

	
	· Hạn chót công bố kết quả HS được chọn vào lớp BDHS giỏi khối 8 cấp trường Nh 2018-2019.
	Trong ngày 
	QL, VP

	Thứ Năm
25/4
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Anh khối 6. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 6h40
	Theo lịch
	Cô Đào - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Địa khối 6. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 8h30
	Theo lịch
	Cô Đào - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Anh khối 7. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 13h15
	Theo lịch
	Cô Đào - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Địa khối 7. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 15h00
	Theo lịch
	Cô Đào - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Anh 6, 7 tại Trường THCS NVN
	15h00
	GV dạy Anh 6,7 hoặc đại diện

	
	- Thống nhất đáp án môn Địa 6, 7 tại Trường THCS Nguyễn Trãi
	16h30
	GV dạy Địa 6,7 hoặc đại diện

	
	- Nộp danh sách CBQL, nhân viên trực lễ 30/4-01/5 về BP Văn phòng - C.Trân
	Hạn chót
	QL, VT

	
	- Hạn chót chấm công thêm giờ, bán trú tháng 4 và dán tại phòng GV
	Sáng
	P.HT

	
	- Thống kê, báo cáo tình hình thu các khoản phí, dịch vụ tháng 4/2019 từ PH, HS về HT. (Lần 3)
	9h00
	Thủ quỹ

	
	
	
	

	Thứ Sáu
26/4
	- Viếng Đài Liệt sĩ quận.
	6h45
	HT, CTCĐ, BTCĐ

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Toán khối 9. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 6h40
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II môn Toán khối 8. GV coi KT có mặt tại phòng giáo viên lúc 13h15
	Theo lịch
	Cô Thuý - P.HT, VP, GV theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Toán 9 tại Trường THCS ND
	9h00
	TTCM hoặc GV dạy Toán 9

	
	- Thống nhất đáp án môn Toán 8 tại Trường THCS LTT
	15h30
	TTCM hoặc GV dạy Toán 8

	
	- Nộp báo cáo dự kiến nhu cầu tuyển dụng viên chức năm học 2019-2020 về BP Tổ chức - Cô D. Thủy
	Trong ngày
	HT, KT, VT

	
	- Hoàn tất nhập dữ liệu xét tốt nghiệp trung học cơ sở và nhập dữ liệu tuyển sinh vào lớp 10 
	15h00 ngày 27/4/2019
	C.Thúy - P.HT, GVCN 9, C.Hoàn 

	
	- Hạn chót GV góp ý bảng chấm công thêm giờ, bán trú tháng 4/2019
	11h00
	GV

	
	-  Hạn chót chuyển bảng chấm công thêm giờ, bán trú về HT duyệt
	12h00
	P.HT

	
	- Hạn chót duyệt chi cho QL- GV- NV các các khoản do tham gia hoạt động thêm giờ tháng 4/2019 (nếu thu đủ chi).
	13h30
	HT, Tài vụ

	
	- Sinh hoạt chủ nhiệm lớp 9: Tổ chức xét hạnh kiểm học sinh lớp chủ nhiệm
	Các tiết chiều
	GVCN 9 tự xếp tiết

	Thứ Bảy
27/4
	- Các lớp phụ đạo theo lịch có đăng ký báo đến BGH, GVCN  và PHHS.
	Sáng
	GVBM đăng ký 

	
	
	
	

	Chủ nhật
28/4

	- Các lớp BD tiêu chuẩn CDNN nghỉ.
	
	

	
	Lưu ý:
Tuần 34  
- Thứ 6 (03/5/2019) Tiết 1, 2 kiểm tra HKII TCTA
- Thứ 7 (04/5/2019) K8 ôn thi nghề
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